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[bookmark: _GoBack]ÖĞRENCİLERİN SINAVLARDA UYMASI GEREKEN KURALLAR
 MADDE 8- (1) Öğrencilerin Sınavlarda Uyması Gereken Kurallar aşağıda listelenmiştir.
a) Öğrenciler sınavdan en az 10 dakika önce sınava gireceği salonun önünde hazır bulunmalıdır. Gözetmenler öğrencilerin kimlik belgelerinin kontrolünü yapmadan öğrenciler sınav salonuna alınmaz.
b) Her öğrenci, sınava girebilmesi için Öğrenci Kimlik Belgesini yanında bulundurmak zorundadır. Ayrıca Öğrenci Kimlik Belgelerini sınav süresince masa üzerinde bulundurması gerekmektedir. 
c) Sınavlar başlamadan önce çanta, kitap, ders notları, mont veya kişisel eşyalar askıya, cam kenarına, kürsüye veya sınav görevlisi gözetmenler tarafından uygun görülen bir noktaya bırakılmalıdır. Sınav esnasında sıraların üzerinde, altında veya yan oturaklarda hiçbir materyal bulundurulmamalıdır. 
d) Sınav salonlarında görev yapan gözetmen, sınavın sorunsuz bir biçimde yürütülmesinden sorumludur ve bu konuda tam yetkilidir. Gözetmenler öğrencilerin yerlerini değiştirebilir veya sınav kurallarına aykırı davranışlarda bulunanları salondan çıkartabilir. Öğrenciler sınav görevlilerinin her türlü uyarısına uymak zorundadır. 
e) Sınav düzenini bozacak, diğer öğrencilerin dikkatini dağıtacak ve rahatsız edecek davranışlarda (sınav esnasında konuşma, başkasının sınav kağıdına bakma, kalem-silgi vb. araç-gereçlerin alış-verişi vb.) bulunanlar hakkında sınav gözetmenlerince sınav kâğıtlarının alınması yanında tutanak tutulur ve dersin sorumlusu öğretim elemanına teslim edilerek bu konuda bilgilendirilmesi sağlanır.  Tutanak, dersin sorumlusu öğretim elemanı tarafından işlem yapılmak üzere bölüm başkanlığına iletilir. Kopya yapıldığı veya teşebbüs edildiği saptandığı takdirde “Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği” kuralları uygulanır. 
f) Sınav salonunda görevli bulunan gözetmenler; sınav kurallarını, düzenini ve işleyişini bozan, sınavın yapılmasını engelleyen, sınav görevlilerine saygısızlık yapan, sınav görevlilerinin sınavla ilgili düzenlemelerini reddeden öğrenciler hakkında tutanak düzenleyip, sınav salonundan çıkarabilirler.
g) Cep telefonları, akıllı saatler, ses kayıt cihazı, bluetooth, programlanabilen hesap makineleri vb. araçların sınavlarda kullanılmasına izin verilmez. Öğrenciler sınava girerken yanlarında öğrenci kimlik belgeleri, kalem, silgi bulundurmak zorundadır. Bunların dışında kalemtıraş ve şeffaf şişede su bulundurabilir. Öğrencilerin kullanacağı ek gereç ve donanım (hesap makinesi vb.); dersi veren öğretim elemanları tarafından dersin niteliğine göre belirlenir. Cep telefonlarının hesap makinesi olarak kullanılmasına izin verilmez. Tüm bu araç ve gereçler sadece bir öğrenci tarafından kullanılabilir, paylaşılamaz.
h) Her öğrenci sınavda oturduğu sırası ve çevresinden sorumludur. Oturduğu sıranın üzerinde, yan duvarlarda veya zeminde (yerde) yazılı olabilecek ders notlarından kendisi yazmamış olsa bile sorumludur. Sınav görevlisi yer değiştirilmesini isterse, öğrenci oturacağı sırayı ve etrafını kontrol etmeli, yazılı not var ise görevliye bildirmeli ve silmelidir. Aksi durumda, sınav başladıktan sonra sıra ve çevresinde bu tür ders notu ve yazılıların bulunması halinde bu bilgi ve belgelerin kendisine ait olduğu kabul edilir, “kopya çekmiş” olarak değerlendirilir ve hakkında yasal işlem yapılır.
i) Sınav süresince cep telefonu kesinlikle kapalı bir konumda (enerjisi kesik) cepte ya da çantada tutulmalıdır. Öğrenci cep telefonunu hiçbir suretle cebinden çıkaramaz ve görülebilecek bir konuma getiremez. Aksi durumda “kopya çekme” olarak değerlendirilir ve “Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği”nin 7.  maddesinin (e) fıkrasına göre yasal işlem yapılır. 
j) Sınav kâğıtları dağıtılmaya başladığı andan itibaren sınav başlamış sayılır. Bu andan itibaren öğrencilerin kendi aralarında konuşmaları ve sınav süresince görevlilere soru sormaları kesinlikle yasaktır. 
k) Soru kâğıdını alan öğrenci, öncelikle sorularda eksik veya basım hatası olup olmadığını kontrol etmelidir. Eğer bir sorun varsa sınav kâğıdının değiştirilmesi için sınav görevlisine başvurmalıdır. 
l) Hiçbir öğrenci, sınavın ilk 15 ve son 5 dakikasında sınav salonundan çıkamaz. İlan edilen sınav başlama saatinden itibaren 10 dakika geç kalan öğrenci sınava kabul edilir, 10 dakikadan sonra hiçbir öğrenci sınava giremez. Sınav süresi boyunca öğrencinin herhangi bir sebeple (tuvalet, su ihtiyacı vb.) dışarı çıkmasına izin verilmez. Her öğrenci sınav kâğıdını kendisi teslim ederek salondan çıkabilir. 
m) Sınava geç kalan öğrencilere ek süre tanınmaz ve sınavdan ilk çıkan öğrencinin ardından sınava yeni öğrenci alınamaz.
n) Öğrenciler, sınav süresi sona erdiğinde, sınavla ilgili kâğıtlarını ikinci bir uyarıya gerek kalmaksızın teslim etmelidirler. Aksi durumdan kendileri sorumludur.
o) Öğrencinin, sınav yoklama belgesine imza atması ve sınavdan çıkarken sınav kağıdını teslim etmesi zorunludur. Aksi durumda öğrencinin sınavı geçersiz sayılır, bu durumdan kendisi sorumludur.
p) Sınav salonunu terk eden öğrencilerin sınav bitimine kadar sınav salonu önünde toplanmaları, sınav soruları ile ilgili yorum yapmaları yasaktır. 
q) Sınav süresince, öğrenciler sınav görevlilerinin tüm uyarılarına uymak zorundadırlar.
  



ALTINCI BÖLÜM
SON HÜKÜMLER

Talimatnamenin Uygulanması
MADDE 9- (1) Bu Talimatnamenin uygulanması, Yüksekokulumuzda kadrolu olan öğretim elemanları ve idari personel tarafından yapılır.

Yürürlük
MADDE 10- (1) Bu Talimatname Yüksekokul Akademik Kurulun onaylandığı tarihte yürürlüğe girer.

Yürütme
MADDE 11- (1) Bu Talimatname hükümlerini Yüksekokul Müdürü yürütür.
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